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असिकिकारी्आसि्कर्मचिकाऱयिकायांचंचे्असिकिकार्आसि्क‍त्मव्य् 

सियपक‍्ततीचंचे्असिकिकार 
बाजार खात ‍ाचा सममह-

1. उप आ‍कु ‍त (सधुार)  
2. सहाय‍क आ‍कु ‍त (बाजार) 
3. उप अधधक्षक (बाजार) (पशमवैद्यकयकी‍) 
4. वररष ‍ठ पशवुैद्यकयकी‍ अधधकारकारी (बाजार) (पशमवैद्यकयकी‍) 
5. सहाय‍क अधभि‍यं‍ता (बाजार) 
6. सहाय‍क अधधक्षक (बाजार) (अपशमवैद्यकयकी‍) 
7. प्रशासकयकी‍ अधधकारकारी (बाजार)
8. मखु ‍ धनिरकारीक्षक 
9. धनिरकारीक्षक 
10.मखु ‍ धलिरपक
11.धलिरपक
12. धशपाई, कामगार व ‍तत सम सयंवगर्ग 

 धनि‍कु ‍तती अधधकार मुयंबई महानिगरपाधलिका अधधधनि‍म १८८८ कलिम ६४(३),  ५६(१) आधि
५६ (बती) अन व‍ये रवरवध कलिमाखालिकारी अधधकार रिलियेलिये अस‍ता‍त आधि ‍तये खालिकारीलिप्रमािये आहये‍ते-

सहिकाययक्असिक्षक्  (  बिकाजिकार  )
 कलिम 112, 113(3), 313, 314, 396(1), 401, 404, 405, 407(ए), 411, 413(1),

414, 415, 416, 417, 488, 489, 491, 517(ए) .

व्य्वस्् िकापकपकीय्असिकिकार्-
1.रुप‍ये २०००/- रबलि मयंजमर करिये.
2.धलिरपक व धनिरकारीक्षक सयंवगार्गच् ‍ा रजा मयंजमर करिये.
3.कारिये िाखवा निोटकारीस ियेिये.
4.महापाधलिका मयंड‍ायंमध ‍ये शटुकारीयंगचती परवानिगती ियेिये.

रपखय््सिरीक्षक्-



 कलिम 112, 113(3), 313, 314, 396(1),401,407(ए),411,413(1), 414, 415, 416,
417, 488,489,501,517(ए). 
व्य्वस्् िकापकपकीय्असिकिकार्-

वार्र्गक परवान ‍ाचये नि‍ुतनितीकरि.

सिरीक्षक -
 कलिम 112, 113(3), 313, 314, 396(1), 401, 407(ए), 411, 413(1), 414, 415,

416, 417, 488, 489, 501, 517(ए). 
 

धनि‍कु ‍तती अधधकाऱ‍ायंनिा अधधकार जरकारी रिलियेलिये अस‍ततीलि, ‍तरकारी मखु ‍ अधधकार सहाय‍क आ‍कु ‍त
(बाजार) ‍ायंचयेकडये अस‍ता‍त.

बिकाजिकार्खिकातय्िकाचय्िका्सपवव  ििकायां  चंचे्  उप  ्आयपक‍्त्  (  सपििकार  )   यिकायांचंचे्असिकिकार्हंचे्कलर्  ४०७  (  ए  ),     ४१४  ,
४१७     खिकाली्सहिकाययक्आयपक‍्त्  (  बिकाजिकार  )   यिकायांििका     असपि्‍तंचे्खिकालीलप्ररिकािंचे्आहंचे‍त  . 

1.अनिजुापत्र रद्द करिये. 
2.महापाधलिकयेच् ‍ा मयंडई‍ततीलि गाळ/जागा/िकुानिये इख  बाह‍ मायंस िकुानिायंच् ‍ा अनिजुापत्रायंचये   
   हस ‍तायं‍तरि करिये. 
3.रवकये‍ वस ‍तम‍त बिलि आधि अध‍तररक ‍त रवकये‍ वस ‍तमस मयंजमरकारी ियेिये. 
4.िरुुस ‍तती परवानिगती, नि‍ुतनितीकरि परवानिा इ. धमळरविये.
5.कयेबतीनि बायंधकाम, पोटमाळये, लिोअररयंग डाऊनि, फयकीधकसयंग रोलिकारीयंग शटर इ.सा‍ठी परवानिा 
6.िकुानिये/गाळा इ. एकधत्रकरि व गाळ‍ायंचये रवभिागितीकरि. 

बिकाजिकार्खिकातय्िका‍ततील्आस्िकापििका्अिपसपसच‍त्पदंचे्खिकालीलप्ररिकािंचे  - 

१ सहाय‍क आ‍कु ‍त -- ०१
२ उप अधधक्षक -- ०१
३ वररष ‍ठ पशवुैद्यकयकी‍ अधधकारकारी -- ०१
४ सहाय‍क अधभि‍यं‍ता (स्ापत‍) -- ०१
५ प्रशासकयकी‍ अधधकारकारी -- ०१
६ ियु‍म अधभि‍यं‍ता (स्ापत‍) -- ०२
७ ियुयम अधभि‍यं‍ता (‍ायं व रव.)    -- ०१
८ सहाय‍क अधधक्षक -- ०४
९ कधनिष्ठ अधभि‍यं‍ता (स्ापत‍)     -- ०१
१० कधनिष्ठ लिघलुियेखक -- ०१
११ मखु ‍ धनिरकारीक्षक -- २२



१२ धनिरकारीक्षक -- २१०
१३ मखु ‍ धलिरपक -- ०८
१४ धलिरपक -- ४५
१५ 'ड' सयंवगार्गचये कमर्गचारकारी -- ८०४

बाजार खात ‍ाचये सहाय‍क आ‍कु ‍त (बाजार) हये वररष ‍ठ अस‍ता‍त आधि त ‍ायंचये अधधपत ‍ाखालिकारी
व ‍वस ् ापकयकी‍ धनि‍यंत्रि आधि प्रशासकयकी‍ रवभिागाचये कामकाज चालि‍तये.  त ‍ायंनिा मि‍ततीकरर‍ता ८ िजार्गचये
अधधकारकारी अस‍ता‍त जसये कयकी, १  उप अधधक्षक (पशवुैद्यकयकी‍), १  वररष ‍ठ पशवुैद्यकयकी‍ अधधकारकारी,  १
सहाय‍क अधभि‍यं‍ता, ४ सहाय‍क अधधक्षक (अपशवुैद्यकयकी‍), १ प्रशासकयकी‍ अधधकारकारी. 

उप्असिक्षक्  (  प  शप  वदद्यकपकीय  )   व्सहिकाययक्असिक्षक्  (  अप  शप  वदद्यकपकीय  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे - 

1. मयंड‍ायंमधतीलि कामकाजाचती जबाबिारकारी, का‍ार्गलि‍तीनि व बाह‍ कमर्गचारकारी प‍र्गवयेक्षि. 

2. मयंड‍ायंचये कामकाज आधि ियेखरयेख त ‍ामध ‍ये महसमलि सयंकलिनिावर धनि‍यंत्रि ‍ठयेविये. 
3. मखु ‍ धनिरकारीक्षक व मयंडई धनिरकारीक्षक ‍ायंच् ‍ा कामकाजावर प‍र्गवयेक्षि करिये. 
4. न ‍ा‍ालि‍तीनि प्रकरिायंबाब‍त पा‍ठपरुावा करिये व आवश् ‍क ‍तये्ये न ‍ा‍ालि‍ा‍त हजर राहिये, उच् च 

अधधकाऱ‍ायंनिा भियेटिये, िरुुस ‍तती प्रकरिायंमध ‍ये सयंबधध‍त रवभिागाकडये पा‍ठपमरावा करिये इ.

5. निवतीनि परवानिा, प्रमोशनि, सयेवासा‍तत ‍ चालिम ‍ठयेविये, पिभिार चालिम ‍ठयेविये, शलु क सधुारिा 
6. महापाधलिका मयंड‍ायंनिा भियेटकारी ियेिये,मयंड‍ा बाहयेरकारीलि िकुानिायंनिा भियेटकारी ियेिये, निवतीनि धनि‍ोधज‍त मयंडईच् ‍ा

र‍ठकािती भियेटकारी ियेिये. 
7. मयंडई‍ततीलि अध‍तकमिावर मयंडई धनिरकारीक्षक /मखु ‍ धनिरकारीक्षक ‍ायंच् ‍ामाफर्ग‍त धनि‍यंत्रि ‍ठयेविये. 
8. मयंडईसा‍ठी धोरिात मक धनि‍ोजनि.

9. का‍र्गर‍त असलियेलिये कामगारायंच् ‍ा रजयेबाब‍त मयंजमरकारी ियेिये. 
10. रु.५००/- प‍्यं‍तच् ‍ा खरयेिकारी रबलिाचती मयंजमरकारी ियेिये. 
11.बाजार व उद्यानि सधम‍ततीच् ‍ा सभियेलिा उपधस्‍त राहिये.
12. ‍ाव ‍ध‍तररक ‍त उप अधधक्षक ‍ायंचती पशमवैद्यकयकी‍ कामगारायंचती व बाजार खात ‍ाच् ‍ा कामाचती

जबाबिारकारी अस‍तये. ‍तसयेच निधस्यंग कोसोर्सेच् ‍ा रवद्यार्थ्‍य ‍ा्यंचती व ‍वस ् ा इ. चती जबाबिारकारी अस‍तये.
13. मारह‍ततीचा अधधकार अधधधनि‍म,  २००५  अन व‍ये प्राप् ‍त झालालियेल ‍ा अजा्यंनिा जनि मारह‍तती

अधधकारकारी म हिमनि उत ‍तरये ियेिये व मारह‍तती ियेिये, प्र्म अरपलि सनुिावितीकरर‍ता ‍तसयेच राज ‍ मखु ‍
मारह‍तती आ‍कु ‍तायंकडये कयेलियेल ‍ा रा द्वि‍तती‍ अपतीलि सनुिावितीकरर‍ता मयंत्रालि‍ा‍त हजर राहिये.  जनि
मारह‍तती अधधकारकारी पिाचती व सावर्गजधनिक अधभिलियेख पिाचती सवर्ग क‍तर्गव ‍ये. 

14. जनिावरायंच् ‍ा अनिधधकक ‍त आ‍ा‍ततीवर, कत ‍तलिकारीयंवर, अनिधधकक ‍त मायंस, मासळती रव कयेत ‍ायंवर इ. वर 
कारवाई करिये व प्रध‍तबयंधध‍त प् लिलॉधसटक रवरुध ि कारवाई व पम‍तर्ग‍ता अहवालि सहाय‍क आ‍कु ‍तायंनिा
सािर करिये.

15.गाळये/जागा/िकुानिये इत ‍ािकारीयंच् ‍ा अनिजुापत्राच् ‍ा हस ‍तायं‍तरिाकरर‍ता प्राप् ‍त झालालियेलिये प्रस ‍ताव छाननी व पडताळानिनिती 
व पड‍ताळिती करुनि वरकारीष ‍ठायंनिा सािर करिये. 

16.मयंडई धनिरकारीक्षक व मखु ‍ धनिरकारीक्षक ‍ायंच् ‍ा कामकाजावर प‍र्गवयेक्षि करिये. उच् च अधधकाऱ‍ायंनिती 
वयेळोवयेळती रिलियेलिकारी कामये करिये. 

17.महापाधलिकयेच् ‍ा रवरवध सधमत ‍ायंच् ‍ा सभिायंकरकारी‍ता उपधस्‍त राहिये व बाजार रवभिागाशती सयंबयंधध‍त
असलियेलिये हरक‍ततीच् ‍ा मदु्द‍ायंचती उत ‍तर ‍त‍ार करिये.



18.वररष ‍ठ अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेलिकारी कामये करिये.
 

ववरष‍्ठ्पशपवदद्यकपकीय्असिकिकारी्  (  प  शप  वदद्यकपकीय  )  यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे - 
1. िक्ष‍ता प्काचये समन व‍चये कामकाज.

2. मारह‍ततीचा अधधकार अधधधनि‍म,  २००५  अन व‍ये प्राप् ‍त झालालियेल ‍ा अजा्यंनिा जनि मारह‍तती
अधधकारकारी म हिमनि उत ‍तरये ियेिये व मारह‍तती ियेिये, प्र्म अरपलि सनुिावितीकरर‍ता ‍तसयेच राज ‍ मखु ‍
मारह‍तती आ‍कु ‍तायंकडये कयेलियेल ‍ा रा द्वि‍तती‍ अपतीलि सनुिावितीकरर‍ता मयंत्रालि‍ा‍त हजर राहिये.  जनि
मारह‍तती अधधकारकारी पिाचती व सावर्गजधनिक अधभिलियेख पिाचती सवर्ग क‍तर्गव ‍ये. 

3. मयंडई‍ततीलि निलॉनिव हयेज रवभिागाचती ‍तपासिती करिये.
4. बाह‍ धश‍तगकहाचती ‍तपासिती करिये.
5. पररचाररकायंनिा का‍ार्गलि‍ाच् ‍ा भियेटकारीच् ‍ा वयेळती प्रधशक्षि ियेिये. 
6. मटि/धचकनि िकुानिायंनिा अनिजुापत्र िये‍तयेवयेळती िकुानिायंचती पशमवैद्यकयकी‍ दृष टकारीकोनिा‍तमनि पड‍ताळिती 

करिये.
7. वररष ‍ठ अधधकारकारी ‍ायंनिती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिा-‍ा पमिर्ग करिये.

सहिकाययक्असभिययां‍तिका्यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे - 
1. बाजार खात ‍ाच् ‍ा अधभि‍यं‍ता ‍धुनिटचा प्रमखु,अधभि‍ायंधत्रकयकी स वरुपाचये सवर्ग कामकाज व सयंबयंधध‍त

खात ‍ाशती समन व‍. 
2. कधनिष ‍ठ अधभि‍यंत ‍ायंनिती सािर कयेलियेल ‍ा समा‍ोजनि आरक्षिायं‍तगर्ग‍त बाजार रवभिागालिा हस ‍तायं‍तरि

करण ‍ा‍त ‍येिा-‍ा मयंडई इमार‍ततीयंनिा भियेटकारी ियेऊनि अद्य‍ाव‍त मारह‍तती ‍त‍ार ‍ठयेविये, निामफलिक ,
रवभिागधनिहा‍ मारह‍तती सयंकलिनि,  रवभिागधनिहा‍ वाटप ‍ाबाब‍तच् ‍ा प्रस ‍तावायंचती वररष ‍ठायंच् ‍ा
मयंजरुकारीकरर‍ता सािर करण ‍ापमव्वी छाननी व पडताळानिनिती करिये. 

3. मारह‍ततीचा अधधकार अधधधनि‍म,  २००५  अन व‍ये प्राप् ‍त झालालियेल ‍ा अजा्यंनिा जनि मारह‍तती
अधधकारकारी म हिमनि उत ‍तरये ियेिये व मारह‍तती ियेिये, प्र्म अरपलि सनुिावितीकरर‍ता ‍तसयेच राज ‍ मखु ‍
मारह‍तती आ‍कु ‍तायंकडये कयेलियेल ‍ा रा द्वि‍तती‍ अपतीलि सनुिावितीकरर‍ता मयंत्रालि‍ा‍त हजर राहिये.  जनि
मारह‍तती अधधकारकारी पिाचती व सावर्गजधनिक अधभिलियेख पिाचती सवर्ग क‍तर्गव ‍ये.  

4. बाजार रवभिागा‍तफोर्से सािर करण ‍ा‍त ‍येिा-‍ा रवरवध प्रस ‍तावायंच् ‍ा व हरक‍ततीच् ‍ा मदु्द‍ायंनिा
रिलियेल ‍ा उत ‍तराच् ‍ा मयंजरुकारीसा‍ठी बाजार व उद्यानि सधम‍तती,  सधुार सधम‍तती,  स ् ा‍ती सधम‍तती व
रवधती सधम‍तती ‍ायंच् ‍ा सभिभेंनिा उपधस्‍त राहिये.

5. मयंडईचा रवकास, िरुुस ‍तती महसमलिकारी खचर्ग आधि अधभि‍यं‍ता कमर्गचा-‍ायंचा भिायंडवलिकारी अ्र्गसयंकल प इ.
‍ोजनिात मक कामये हा‍ताळिये.

6. मोडकळतीस आलियेल ‍ा मयंड‍ायंचती पाहिती करुनि िरुुस ‍तती रकयंवा पनुिरवर्गकासाबाब‍तचती का‍र्गवाहकारी
करिये. ‍तसयेच गाळा िरुुस ‍तती, शटर िरुुस ‍तती, बायंधकाम परवानिगती इ. कामकाज. 

7. महापाधलिकयेच् ‍ा रवरवध सधमत ‍ायंच् ‍ा सभिायंकरकारी‍ता उपधस्‍त राहिये व बाजार रवभिागाशती सयंबयंधध‍त
असलियेलिये हरक‍ततीच् ‍ा मदु्द‍ायंचती उत ‍तरये ‍त‍ार करिये.

8. बाजार रवभिागाच् ‍ा मयंड‍ायंचती पाहिती करिये.
9. उप आ‍कु ‍त (सधुार),  अध‍तररक ‍त आ‍कु ‍त (प.उप.)  ‍ायंच् ‍ा बाजार खात ‍ाशती सयंबयंधध‍त

असलियेल ‍ा रव्‍ायंच् ‍ा बै‍ठकायंनिा उपधस्‍त राहिये.
10.महापाधलिका वास ‍तशुास त्रज खात ‍ानिये नियेमलियेल ‍ा वास ‍तरुवशारि सल लिागार ‍ायंनिा जागयेच् ‍ा

मालिकयकीचये कागिपत्रये ‍तसयेच टोटलि स टयेशनि सवोर्सेक्षि निकाशा उपलिब्‍ध कर ध करुनि ियेिये 
11.मयंड‍ायंच् ‍ा पनुिरवर्गकास प्रस ‍ताव सयंबयंधतीच् ‍ा बै‍ठकायंनिा उपधस्‍त राहमनि महापाधलिका वास ‍तशुास त्रज,

इमार‍त प्रस ‍ताव (रवशये् कक्ष) खा‍तये,  इमार‍त बायंधकाम खा‍तये अशा रवरवध खात ‍ायंशती समन व‍



साधिये.
12.मयंड‍ायंच् ‍ा ‍तकारकारीयंबाब‍त महापाधलिकयेरवरुध ि िाखलि कयेलियेल ‍ा न ‍ा‍ालि‍तीनि प्रकरिायंच् ‍ा

कामकाजाकरर‍ता न ‍ा‍ालि‍ा‍त हजर राहिये.
13. सवर्ग मयंड‍ायंचये व इमार‍ततीयंचये सयंरचनिात मक लियेखापररक्षि व पम‍तर्ग‍ता अहवालि. 
14. सवर्ग मयंड‍ायंचये परररक्षि, िरुुस ‍तती, ियेखभिालि इ.

दपययर्असभिययां‍तिका  (  स्् िकापतय्  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे -
1. कधनिष ‍ठ अधभि‍यंत ‍ायंनिती सािर कयेलियेल ‍ा प्रकल पबाधध‍तायंनिा अधनिवासती जागा रव‍तरकारी‍त करण ‍ासा‍ठी

‍त‍ार कयेलियेल ‍ा प्रस ‍तावायंचती वररष ‍ठायंच् ‍ा मयंजरुकारीकरर‍ता सािर करण ‍ापमव्वी छाननी व पडताळानिनिती करिये. 
2. मयंड‍ायंच् ‍ा ‍तकारकारीयंबाब‍त महापाधलिकयेरवरुध ि िाखलि झालालियेल ‍ा न ‍ा‍ालि‍तीनि प्रकरिायंच् ‍ा

कामकाजाकरर‍ता न ‍ा‍ालि‍ा‍त हजर राहिये.
3. कधनिष ‍ठ अधभि‍यंत ‍ायंनिती सािर कयेलियेल ‍ा समा‍ोजनि आरक्षिायं‍तगर्ग‍त बाजार रवभिागालिा हस ‍तायं‍तरि

करण ‍ा‍त ‍येिा-‍ा मयंडई इमार‍ततीच् ‍ा प्रस ‍तावायंचती वररष ‍ठायंच् ‍ा मयंजरुकारीकरर‍ता सािर करण ‍ापमव्वी
छाननी व पडताळानिनिती करिये. 

4. महापाधलिकयेच् ‍ा ज ‍ा मयंड‍ा ३० व्ा्यंपयेक्षा जनु ‍ा व धोकािा‍क धस्‍तती‍त रकयंवा मोडकळतीस
आलियेल‍ा आहये‍त अशा इमार‍ततीयंचये सयंरचनिात मक पररक्षि महापाधलिकयेच् ‍ा प‍या पॅनियेलिवर असलियेल ‍ा
सयंरचनिात मक पररक्षकामाफर्ग‍त करुनि घयेिये व त ‍ासा‍ठी का‍ार्गियेश ियेिये. 

5. मयंडई इमार‍ततीयंचा सयंरचनिात मक पररक्षि अहवालि बाजार खात ‍ास प्राप् ‍त झालाल ‍ानियं‍तर इमार‍ततीच् ‍ा
िरुुस ‍ततीबाब‍त धनििर्ग‍ घयेऊनि सिर काम करण ‍ासा‍ठी सयंबयंधध‍त रवभिाग का‍ार्गलि‍ रकयंवा इमार‍त
परररक्षि खात ‍ाशती समन व‍ साधिये.

6. मयंडई इमार‍ततीयंचये सयंरचनिात मक पररक्षि करिये,  सयंबयंधध‍त सयंरचनिात मक सल लिागाराचये अधधिानि
ियेण ‍ाचती का‍र्गवाहकारी पार पाडिये व त ‍ासयंबधतीचती इ‍तर सवर्ग कामये. 

7. मयंडईसा‍ठी राखतीव असलियेल ‍ा व बाजार रवभिागाकडये हस ‍तायं‍तरकारी‍त झालालियेल ‍ा भिमखयंडावर मयंडई
इमार‍त प्रस ‍तारव‍त करिये.  त ‍ासा‍ठी महापाधलिका वास ‍तशुास त्रज रवभिागास ‍ोग्‍य त ‍ ‍तये सहका‍र्ग
करिये.

8. रवरवध सधम‍तती अध ‍क्षायंसमवये‍त बाजार रवभिागाच् ‍ा मयंड‍ायंचती पाहिती करिये.
9. महापाधलिकयेच् ‍ा रवरवध सधमत ‍ायंच् ‍ा सभिायंकरकारी‍ता सहाय‍क अधभि‍यंत ‍ायंच् ‍ा अनिपुधस्‍तती‍त

उपधस्‍त राहिये व बाजार रवभिागाशती सयंबयंधध‍त असलियेलिये मदु्दये सधम‍तती अध ‍क्षायंसमोर मायंडिये.
10. कधनिष ‍ठ अधभि‍यं‍ता (स ् ापत ‍) ‍ायंच् ‍ा कामकाजावर प‍र्गवयेक्षि व धनि‍यंत्रि ‍ठयेविये.
11.  प्रकल पबाधध‍तायंनिा प्रचधलि‍त धनि‍मानिसुार जागावाटप करिये. 

दपययर्असभिययां‍तिका्  (  यिकायां  .   व्वव  .)   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्  -

1. माकोर्सेटमधतीलि मयंड‍ा व इमर‍ततीयंधतीलि निवतीनि / जनुिये रवि‍‍ुत काम पहािये ‍तसयेच महापाधलिका मयंड‍ा
व इमार‍ततीयंचती अधभि‍ायंधत्रकयकी, रवदु्य‍त स वरुपाचती सवर्ग कामये व सयंबयंधध‍त खात‍ायंशती समन व‍. 

2. िरुुस ‍तती, खयंडती‍त, खयंडती‍त वतीज परुव‍ठा, आग लिागल ‍ास इ. र‍ठकािती त वरकारी‍त हजर राहिये.

3. मयंडई‍ततीलि अनिजुापत्रधारकायंनिा त ‍ायंच् ‍ा मागितीनिसुार निवतीनि रवि‍‍ुत जोडितीकरकारी‍ता निा-हरक‍त
प्रमािपत्र ियेिये.

4. मयंडई रवभिागाच् ‍ा अखत ‍ारर‍ततीलि सवर्ग का‍ार्गलि‍ायंचये परररक्षि करिये व ियेखभिालि करिये ‍तसयेच
त ‍ासयंबयंधतीचा अहवालि सािर करिये. 

5. मयंडई का‍ार्गलि‍ा‍ततीलि स‍या पॅप प्रिालिकारीशती सयंबयंधध‍त पत्रव ‍वहार व परररक्षि करिये.



6. मयंडई खात ‍ायं‍तगर्ग‍त रवरवध धनिरविा व कोटयेशनि सयंबयंधती कामये करिये.
7. रवरवध महापाधलिका मयंडईमध ‍ये इमार‍त परररक्षि /  इमार‍त बायंधकाम खात ‍ामाफर्ग‍त कयेलियेल ‍ा

रवि‍‍ुत कामायंचये धनिररक्षि करिये.
8. सवर्ग महापाधलिका मयंड‍ायंचये रवि‍‍ुत िये‍कायंचती िर मरहन ‍ालिा त ‍ायंच् ‍ा सरासरकारीनिसुार ‍तपासिती

करिये.
9.  वररष ‍ठ अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिा-‍ा सायंभिाळिये.

कसिष‍्ठ्असभिययां‍तिका्  (  बिकाजिकार  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्  -
1. प्रकल पबाधध‍तायंनिा अधनिवासती जागा रव‍तरकारी‍त करण ‍ाकरर‍ता बाजार रवभिागास प्राप् ‍त झालालियेल ‍ा

प्रस ‍तावायंनिसुार वररष ‍ठायंच् ‍ा मयंजरुकारीकरकारी‍ता प्रस ‍ताव सािर करिये.
2. प्रकल पबाधध‍तायंनिा रव‍तरकारी‍त करण ‍ा‍त आलियेल ‍ा जागयेचा रयेखायंकनि निकाशा ‍त‍ार करिये व

प्रकल पबाधध‍तायंनिा जागा मयंडईमध ‍ये प्रत ‍क्ष रयेखायंकयकी‍त करुनि ियेिये. 
3. बाजार रवभिागाच् ‍ा अखत ‍ारर‍ततीलि मयंड‍ायंमधतीलि अनिजुापत्रधारकायंनिा िरुुस ‍ततीच् ‍ा परवानिग्‍य त ‍ा

ियेण ‍ाकरर‍ता प्रस ‍ताव ‍त‍ार करिये व वररष ‍ठायंनिा सािर करिये.
4. मयंडई धनिरकारीक्षकायंकडमनि प्राप् ‍त झालालियेल ‍ा ‍तकारकारीयंनिसुार अधभि‍ायंधत्रकयकी रवभिागाशती सयंबयंधध‍त असलियेल ‍ा

बाबतीयंचती पाहिती करुनि ‍ोग्‍य त ‍ ‍तती कारवाई करिये.
5. मयंडईच् ‍ा िरुुस ‍ततीकरकारी‍ता रवभिाग का‍ार्गलि‍ास पत्रव ‍वहार करिये.
6. मयंडईसा‍ठी राखतीव असलियेल ‍ा व बाजार रवभिागाकडये हस ‍तायं‍तरकारी‍त झालालियेल ‍ा भिमखयंडावर मयंडई

इमार‍त प्रस ‍तारव‍त करिये त ‍ासा‍ठी महापाधलिका वास ‍तशुास त्रज रवभिागास ‍ोग्‍य त ‍ ‍तती मि‍त करिये.
7. समा‍ोजनि आरक्षिायं‍तगर्ग‍त बाजार रवभिागालिा हस ‍तायं‍तरि करण ‍ा‍त ‍येिा-‍ा मयंडई इमार‍ततीचये

प्रस ‍ताव हा‍ताळिये.
8. मयंड‍ायंच् ‍ा ‍तकारकारीयंबाब‍त महापाधलिकयेरवरुध ि िाखलि कयेलियेल ‍ा न ‍ा‍ालि‍तीनि प्रकरिायंच् ‍ा

कामकाजाकरर‍ता न ‍ा‍ालि‍ा‍त हजर राहिये.
9. वास ‍तरुवशारि सल लिागार ‍ायंनिा टोटलि स टयेशनि सवोर्सेक्षि निकाशा उपलिब्‍ध कर ध करुनि ियेिये व त ‍ासा‍ठी

लिागिारये का‍ार्गियेश ‍त‍ार करिये.
10. मारह‍ततीचा अधधकार अधधधनि‍म, २००५ अन व‍ये िाखलि कयेलियेल ‍ा अजा्यंनिा उत ‍तराचा मसमिा जनि

मारह‍तती अधधकारकारी ‍ायंनिा सािर करिये.
11. कधनिष ‍ठ अधभि‍यं‍ता िैनियंरिनि काम करिये.
12. वररष ‍ठ अधधका-‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिा-‍ा सायंभिाळिये.

प्रशिकासकपकीय्असिकिकारी्यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे -
1. बाजार खात ‍ा‍ततीलि आस्ापनिा व िये‍क उप रवभिागा‍ततीलि आस ् ापनिा सयंबधध‍त कामावर ियेखरयेख

‍ठयेविये. 
2. आस ् ापनिा रवभिागासयंबयंधध‍त कामाचती पहािती करिये.

3. मारह‍ततीचा अधधकार अधधधनि‍म,  २००५  अन व‍ये प्राप् ‍त झालालियेल ‍ा अजा्यंनिा जनि मारह‍तती
अधधकारकारी म हिमनि उत ‍तरये ियेिये व मारह‍तती ियेिये, प्र्म अरपलि सनुिावितीकरर‍ता ‍तसयेच राज ‍ मखु ‍
मारह‍तती आ‍कु ‍तायंकडये कयेलियेल ‍ा रा द्वि‍तती‍ अपतीलि सनुिावितीकरर‍ता मयंत्रालि‍ा‍त हजर राहिये.  जनि
मारह‍तती अधधकारकारी पिाचती व आस ् ापनिा रव्‍क अधभिलियेख पिाचती सवर्ग क‍तर्गव ‍ये. 

4. धनिवकत ‍तती,धनि‍कु ‍तती,पती.टकारी.कयेस,आस ् ापनिा रव्‍क इ‍तर कामकाज धलिरपक सयंवगार्गलिा मागर्गिशर्गनि
करिये.

5. आस ् ापनिा खचर्ग अ्र्गसयंकल प सािर करिये.



6. मखु‍ धलिरपक /धलिरपक ‍ायंच्‍ा कामाचये प‍र्गवयेक्षि करिये.
7. बाजार खात ‍ा‍ततीलि सवर्ग का‍म स वरुपती कमर्गचाऱ‍ायंचये सयेवाधभिलियेख ज‍तनि करिये. 
8. ररक ‍त सयेवाधनिवासस ् ानिायंचये वाटप करिये. 
9. उच् च अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिाऱ‍ा सायंभिाळिये. 
10. आस ् ापनिारव्‍क न ‍ा‍ालि‍तीनि िाव ‍ायंबाब‍तचती का‍र्गवाहकारी. 
11. आस ् ापनिा रव्‍क अहवालि सािर करिये. 

रपखय््सिरीक्षक्यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे - 
1. सवर्ग मयंड‍ायंच् ‍ा कामाचती िैनियंरिनि पहािती करिये. 
2. कामगारायंचती पहािती, धनि‍यंत्रि व मागर्गिशर्गनि करिये.
3. अनिजुापत्राचये नि‍ुतनितीकरि करिये.
4. मयंड‍ामधतीलि कामाच् ‍ा जबाबिारकारीचती पहािती करिये.
5. महापाधलिका मायंसाहारकारी मयंड‍ा आधि खाजगती मायंसाहारकारी मयंड‍ा ‍ायंचती पहािती करिये.
6. मयंड‍ायंमधतीलि कामगारायंचती ‍तपासिती, हजयेरकारीमध ‍ये बिलि, निोंिकारी आधि स वतीकक त ‍ा इ.
7. महानिगरपाधलिका खधजन ‍ा‍त जमा होिारा महसमलि गोळा करण ‍ाचती जबाबिारकारी.
8. धमटकारीयंग, सयंबयंधध‍त रवभिाग, इ‍तर खा‍तये प्रमखु आधि उच् च अधधकारकारी ‍ायंच् ‍ा ‍तकारकारी, िरुुस ‍तती 

काम,आियेश, म‍तये मायंडिये इ.करर‍ता उपधस्‍त रहािये.
9. सयंबयंधध‍त रवभिागा‍ततीलि बयेका‍ियेशतीर रवकयकी प्राण ‍ायंचती बयेका‍ियेशतीर कत ‍तलि,  धचकनि आधि काहकारी

वयेळायं मच् छाननी व पडताळी रवकये‍तये इ.  वर कारवाई करिये,  ‍तसयेच सयंबयंधध‍त पोलिकारीस ‍ठािये व न ‍ा‍ालि‍
‍ायंच् ‍ासमोर महापाधलिकयेच् ‍ा व‍ततीनिये हजर राहिये.

10. उच् च अधधकाऱ‍ायंनिती ‍तसयेच सयंबयंधध‍त अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेलिकारी कामये करिये.
11.मयंडई धनिरकारीक्षकायंच् ‍ा कामकाजावर प‍र्गवयेक्षि करिये. 
12.मयंड‍ायंमधतीलि गाळये/जागा/िकुानिये इ. च् ‍ा हस ‍तायं‍तरिाबाब‍तचती कामये. 

सिरीक्षक्यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे - 

1. महानिगरपाधलिका व समा‍ोजनि आरक्षि धोरिायं‍तगर्ग‍त प्राप् ‍त झालालियेल ‍ा मयंड‍ायंचती (पतीएपती मयंड‍ा)
‍तपासितीचती जबाबिारकारी पमिर्ग करिये.

2. मयंड‍ायंचती सवु ‍वस ् ा आधि कामगारायंचती हजयेरकारी.
3. ‍तपधशलिाप्रमािये िैनियंरिनि आधि काहकारी काळा‍ततीलि फयकी -  चाजर्ग वसमलि करिये, परवानिाधारकायंनिा

रिलियेल ‍ा पाव‍ततीचती ‍तपासिती करिये.
4. धनि‍माप्रमािये रव‍तरि कयेलियेल ‍ा िकुानिये/गाळये रव‍तरकायंचती अधनि‍धम‍त‍ता असल ‍ास,कारवाई करिये.
5. िरुुस ‍ततीचती पम‍तर्ग‍ता करण ‍ाकरर‍ता रवरवध का‍ार्गलि‍ा‍त हजर रहािये.
6. अनिधधकक ‍त बायंधकामावर धनि‍यंत्रि ‍ठयेविये व कारवाई करुनि घयेिये. 
7. मयंडई‍ततीलि सयेवाधनिवासस ् ानिायंचती धनि‍धम‍त पाहिती करिये व सयेवाधनिवासस्ानिाचा ‍ताबा घयेिये व

‍ताबा ियेिये. 
8. का‍ार्गलि‍ा‍त धनि‍धम‍त अहवालि सािर करिये.
9. पाव‍तती व रव‍तरकायंच् ‍ा निावाचती निोंि ‍ठयेविये. 
10. उच् च अधधकाऱ‍ायंनिती रिलियेल ‍ा आियेशाप्रमािये अहवालि व मारह‍तती पमिर्ग करिये.
11. जनिावरायंच् ‍ा अनिधधकक ‍त आ‍ा‍ततीवर,  कत ‍तलिकारीयंवर, अनिधधकक ‍त मायंस, मासळती रव कयेत ‍ायंवर इ. वर

कारवाई करिये.
12. स ् ाधनिक पोलिकारीस ‍ठाण ‍ाा द्विारये न ‍ा‍ालि‍ा‍त पा‍ठपरुावा करिये.



13. कागिपत्रये, का‍ार्गलि‍ये ‍ायंचती व ‍वस ् ा करिये.
14. रवरवध मयंड‍ायंमध ‍ये राष ् कारी‍ ध वजाचती जबाबिारकारी.
15. उच् च अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिाऱ‍ा सायंभिाळिये. 
16. धशपा‍ायंच् ‍ा कामकाजावर प‍र्गवयेक्षि करिये. 
17.मयंड‍ायंमधतीलि गाळये/जागा/िकुानिये इ. च् ‍ा हस ‍तायं‍तरिाचती का‍र्गवाहकारी करिये. 

 

रपखय््सलवपक्  (  दंचेयकंचे  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्-
1. िये‍क रवभिागा‍ततीलि धलिरपकायंनिा कामामध ‍ये मागर्गिशर्गनि करिये व कामावर ियेखरयेख करिये. 
2. िरुुस ‍ततीसयंबयंधती पत्रव ‍वहार,एमटकारीएनिएलि/बतीईएसटकारी ‍ायंनिा पत्रव ‍वहार,  रवरवध का‍ार्गलि‍ायंनिा

निवतीनि कामकाजाबाब‍त अवग‍त करिये,  ‍तसयेच खराब वस ‍तम,/खात ‍ायं‍तगर्ग‍त व ‍वस ् ा आधि
कागिपत्र इ.व ‍वस ् ा आधि अधभि‍ायंधत्रकयकी रवभिागाशती सयंबयंधध‍त कामये.

3. रवभिागवार अनिजुये‍ सारहत ‍ परुव‍ठा,जड वस ‍तम निोंिवहकारी ‍ठयेविये ,मारह‍तती अधधकार. 

4. धनि‍धम‍त लिागिाऱ‍ा वस ‍तम यंचती व ‍वस ् ा एमएमपती/सतीएस/सतीपतीडती कडमनि करिये.
5. उच् च अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिाऱ‍ा सायंभिाळिये.
6. अग्रधनि, सवर्ग प्रकरच् ‍ा स टयेशनिरकारीचा परुव‍ठा, कोटयेशनि, टभेंडर बाब‍त.

7. महसमलिकारी खचार्गचा अ्र्गसयंकल प, भिायंडवलिकारी अ्र्गसयंकल प, वाह‍तमक खचर्ग, इलियेक ् कारीधसटकारी चाजोर्सेस, वलॉटर
चाजोर्सेस, मालिमत ‍ता कर व इ‍तर करासयंबधधचती कामये. 

8. प्रशासकयकी‍ अहवालि व वार्र्गक पधुस‍तका ‍त‍ार करिये. 
9. धनिरविा रकयंवा स वारस ‍ाच् ‍ा अधभिव ‍क ‍ततीकरर‍ता आमयंत्रि (ईओआ‍) ‍ायंचती अनिाम‍त रककम जमा

करिये. 
10.  कामगार, धशपाई व च‍तु् र्गशयेिती कमर्गचारकारी इ. ‍ायंचा अनिजुये‍ सारहत ‍ परुव‍ठा. 
11. शहर व उपनिगरये रवभिागा‍ततीलि सवर्ग मयंड‍ायंचये िये‍कासयंब यंधती सवर्ग पत्र व ‍वहारासह धनि‍धम‍त

कामकाज. 

रपखय््सलवपक्  (  लंचेखिका  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्-
1. फयकी ‍तपशतीलिासयंबयंधती कागिपत्रये,  चाजोर्सेस,  बजयेट,  हस ‍तायं‍तरि प्रकरि,  रहशयेबाचये रटपि,

सतीए/एमसतीए/ऑक शनि/ररफयंड/एडस टमभेंट इ. कडमनि हजर करिये.
2. धोरिात मक धनििर्ग‍ व महसमलि सधुारिा प्रस ‍ताव ‍त‍ार करण ‍ास धलिरपकायंनिा मागर्गिशर्गनि करिये,  
3. धलिरपकायंनिा त ‍ायंच् ‍ा कामामध ‍ये मागर्गिशर्गनि करिये व त ‍ायंच् ‍ा कामावर ियेखरयेख करिये.
4. मयंड‍ामधतीलि अधनि‍धम‍त‍ता,  ‍तकारकारी,  मायंसाहारकारी िकुानिायंचा बाहयेरकारीलि परवानिा,  निोटकारीस प्रश् नि,

‍तकारकारी.
5. महालियेखाकार व महापाधलिका मखु ‍ लियेखा पररक्षक ‍ायंच् ‍ा लियेखा पररक्षि रटप् पण ‍ा 
6. मागिती निोंिवहकारी व पत्रव ‍वहार.
7. ‍तारायंरक‍त/अ‍तारायंरक‍त प्रश् नि,हरक‍ततीचये मदु्दये.
8. गाळये/जागा/िकुानिये इत ‍ािकारीयंच् ‍ा हस ‍तायं‍तरिाकरर‍ता प्राप् ‍त झालालियेलिये प्रस ‍ताव पड‍ताळिती करुनि

वरकारीष ‍ठायंनिा सािर करिये.
9. उच् च अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिाऱ‍ा सायंभिाळिये 

रपखय््सलवपक्  (  आवक्जिकावक  )     यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्  - 
1. अधभिलियेखाशती सयंबयंधध‍त सवर्ग कयंत्राटये
2. शहर व उपनिगरा‍ततीलि मयंड‍ायंसह का‍ार्गलि‍तीनि अधभिलियेख वग्वीकरि समन व‍ व पत्रव ‍वहार



3. अधभिलियेखाचये स क‍या पॅधनियंग
4. रडजतीटा‍जयेशनि पयेजतीयंग व इन डयेक सतीयंग 
5. सयंगिकयकीकरिाबाब‍त समन व‍ाचये कामकाज.

6. उच् च अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिाऱ‍ा सायंभिाळिये. 

रपखय््सलवपक्  (  आस्् िकापििका  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्-
1. भिर‍तती प्ररक‍ा, बढ‍तती,  बिलिकारी,  सयेवाधभिलियेख,  गोपनिती‍ अहवालि,  ‍तकारकारी ,बाजार खात ‍ा‍ततीलि

सवर्ग अधधकारकारी व कमर्गचारकारी वक यंिाचये आस ् ापनिारव्‍क सवर्ग कामकाज 
2. न ‍ा‍ालि‍तीनि प्रकरिाबाब‍त कामकाज , मारह‍तती अधधकाराबाब‍त
3. धनि‍कु ‍तती ‍तये धनिवकत ‍तती प‍्यं‍तचती सवर्ग कामये, पिोन नि‍तती प्रस ‍ताव, िैनियंरिनि कामकाज
4. स‍या पॅप प्रिालिकारी अयं‍तगर्ग‍त सवर्ग कामकाज, प्रशासकयकी‍ अहवालि 
5. धलिरपकायंनिा त ‍ायंच् ‍ा कामामध ‍ये मागर्गिशर्गनि करिये व त ‍ायंच् ‍ा कामावर ियेखरयेख करिये
6. उच् च अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिाऱ‍ा सायंभिाळिये 
7. ‍तकारकारीबाब‍त, इ‍तर आस ् ापनिती‍ कामकाज, माधसक अहवालि, रबयंि म निामावलिकारी कामकाज 
8. वारसाहक क प्रस ‍ताव,  अनिकुयंपा प्रस ‍ताव,  चचौकशतीबाब‍त, आस्ापनिा रव्‍क अ्र्गसयंकल प,

‍तारायंरक‍त/अ‍तारायंरक‍त प्रश् नि, हरक‍ततीचये मदु्दये

सलवपक्  (  आस्् िकापििका  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्-

1. धनि‍कु ‍ततीपासमनि धनिवकत ‍तती प‍्यं‍त प्रत ‍येक अधधकारकारी/कमर्गचारकारी/कामगार सयेवा निोंि ‍ठयेविये
2. वये‍तनिाबाब‍त व ‍वस ् ा (इनिपटु)

3. बढ‍तती, बिलिकारी, धनि‍कु ‍तती, ररक ‍त पिायंबाब‍त प्रस ‍ताव, ध‍तमाहकारी अहवालि.
4. स‍या पॅप प्रिालिकारीअयं‍तगर्ग‍त निोंिकारी, प्रशासकयकी‍ अहवालि 
5. ‍तकारकारीबाब‍त, इ‍तर आस ् ापनिती‍ कामकाज, मारह‍तती अधधकाराबाब‍त
6. वारसाहक क प्रस ‍ताव, अनिकुयंपा प्रस ‍ताव, चचौकशतीबाब‍त, अ्र्गसयंकल प 
7. वररष ‍ठायंच् ‍ा आियेशानिये नियेममनि रिलियेलिकारी इ‍तर कामये.

 

 सलवपक्  (  लंचेखिका  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्-

1. मागिती निोंिवहकारी व पत्रव ‍वहार, सयंरकिर्ग निोंिवहकारी, धोरिात मक धनििर्ग‍ व महसमलि सधुारिा 
प्रस ‍ताव.

2. महालियेखापररक्षक व महालियेखाकार रधजस टर परररधक्ष‍त करिये व समन व‍ साधिये.
3. साप् ‍तारहक/माधसक/त्रैमाधसक/वार्र्गक अहवालि.

4. सयेवाधनिवासस ् ानि मागिती निोंिवहकारी अद्य‍ाव‍तकरिये, न ‍ा‍ालि‍तीनि प्रकरि निोंिवहकारी परररधक्ष‍त 
करिये.

5. मारह‍तती अधधकार अधधधनि‍म २००५ अयं‍तगर्ग‍त प्राप् ‍त अजा्यंबाब‍त पत्रव ‍वहार करिये. 
6. धनिरविा, खाजगती मयंड‍ा व महसमलिकारी पाव‍तती पसु ‍तकायंचती निोंिवहकारी पररधक्ष‍त करिये.
7. ‍तारायंरक‍त/अ‍तारायंरक‍त प्रश् नि,हरक‍ततीचये मदु्दये, ‍तकारकारीचये सयंकलिनि व अहवालि, बाह‍ मायंस रवकयकी 

िकुानिाच् ‍ा अनिपुत्रासयंबयंधतीचये कामकाज.

8. गाळये/जागा/िकुानिये इत ‍ािकारीयंच् ‍ा हस ‍तायं‍तरिाकरर‍ता प्राप् ‍त झालालियेलिये प्रस ‍ताव ‍त‍ार करिये.
9. वररष ‍ठायंच् ‍ा आियेशानिये नियेममनि रिलियेलिकारी इ‍तर कामये. 



सलवपक्     (  व  .  प  .  अ  .)   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्- 

1. रवशये् िक्ष‍ता प्काशती (जनिावरायंचती अनिधधकक ‍त आ‍ा‍त व कत ‍तलि व अनिधधकक ‍त मायंस
रवकयकीबाब‍त) सयंबयंधध‍त प्राप् ‍त होिारा ‍तकारकारीयंबाब‍त पत्रव ‍वहार करिये.

2. िक्ष‍ता प्काचये साप् ‍तारहक माधसक/त्रैमाधसक/वार्र्गक अहवालि.
3. ‍तारायंरक‍त/अ‍तारायंरक‍त प्रश् नि,हरक‍ततीचये मदु्दये,‍तकारकारीचये सयंकलिनि व अहवालि ‍त‍ार करिये.
4. मारह‍तती अधधकार अधधधनि‍म २००५ अयं‍तगर्ग‍त प्राप् ‍त अजा्यंबाब‍त पत्रव ‍वहार करिये. 
5. मारह‍तती अधधकार निोंिवहकारी व न ‍ा‍ालि‍तीनि प्रकरि निोंिवहकारी परररधक्ष‍त करिये
6. वररष ‍ठायंच् ‍ा आियेशानिये नियेममनि रिलियेलिकारी इ‍तर कामये .

सलवपक्  (  आवक्जिकावक्  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्- 
1. शहर, उपनिगर रवभिागा‍ततीलि मयंड‍ायंमधमनि मखु ‍ धनिरकारीक्षकायंमाफर्ग‍त प्राप् ‍त होिारा पत्रव ‍वहार.

2. लिोकप्रध‍तधनिधतीयंकडमनि प्राप् ‍त होिारा पत्रव ‍वहार, गोपनिती‍ अहवालि, 
3. मनिपा आ‍कु ‍त, अध‍त.आ‍कु ‍त, उप आ‍कु ‍त ‍ायंचयेकडमनि प्राप् ‍त होिारा पत्रव ‍वहार .
4. टपालिाा द्विारये पत्र पा‍ठरविये
5. निागररकायंकडमनि प्राप् ‍त होिारा पत्रव ‍वहार 

सलवपक्  (  दंचेयक  )   यिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे्- 
1. कामगार कमर्गचारकारी ‍ायंचये अनिजुये‍ सारहत ‍ परुव‍ठा, मारह‍तती अधधकार, अधभि‍ायंधत्रकयकी रवभिागाशती 

सयंबयंधध‍त कामये.
2. िरुुस ‍ततीसयंबयंधती पत्रव ‍वहार,एमटकारीएनिएलि/बतीईएसटकारी ‍ायंनिा पत्रव ‍वहार,  रवरवध का‍ार्गलि‍ायंनिा

निवतीनि कामकाजाबाब‍त अवग‍त करिये,  ‍तसयेच खराब वस ‍तम,/खात ‍ायं‍तगर्ग‍त व ‍वस ् ा आधि
कागिपत्र इ.व ‍वस ् ा आधि अधभि‍ायंधत्रकयकी रवभिागाशती सयंबयंधध‍त कामये.

3. अग्रधनि िये‍कये व रधजस टर, जड वस ‍तम निोंि वहकारी परररधक्ष‍त करिये.
4. का‍ार्गलि‍ामध ‍ये आवश् ‍क ‍तती लियेखनि सामगु्रती परुरविये, 
5. मयंड‍ामधतीलि पत्रव ‍वहार व न ‍ा‍ालि‍तीनि रधजस टर, अ्र्गसयंकल प ‍त‍ार करिये.
6. साधनि साम्रगतीचा उप रवभिागानिा परुव‍ठा करिये.
7. वररष ‍ठायंनिती नियेममनि रिलियेलिकारी इ‍तर कामये.
8. शहर व उपनिगरये रवभिागा‍ततीलि सवर्ग मयंड‍ायंचये िये‍कासयंब यंधती सवर्ग पत्र व ‍वहारासह धनि‍धम‍त

कामकाज. 

9. धनि‍धम‍त लिागिाऱ‍ा वस ‍तम यंचती व ‍वस ् ा एमएमपती/सतीएस/सतीपतीडती कडमनि करिये.
10. अग्रधनि, सवर्ग प्रकरच् ‍ा स टयेशनिरकारीचा परुव‍ठा, कोटयेशनि, टभेंडर बाब‍त.

11. महसमलिकारी खचार्गचा अ्र्गसयंकल प, भिायंडवलिकारी अ्र्गसयंकल प, वाह‍तमक खचर्ग, इलियेक ् कारीधसटकारी चाजोर्सेस, वलॉटर
चाजोर्सेस, मालिमत ‍ता कर व इ‍तर करासयंबधधचती कामये. 

12. प्रशासकयकी‍ अहवालि व वार्र्गक पधुस‍तका ‍त‍ार करिये. 
13. धनिरविा रकयंवा स वारस ‍ाच् ‍ा अधभिव ‍क ‍ततीकरर‍ता आमयंत्रि (ईओआ‍) ‍ायंचती अनिाम‍त रककम जमा

करिये.

इलंचेक‍्ीसशयि  ,  पयांपरंचेि  -  कर  -  विकायररि्यिकायांचती्  क‍त्मव्य्ंचे्
1. ियु‍म अधभि‍यं‍ता ‍ायंच् ‍ा प‍र्गवयेक्षिाखालिकारी मयंडई व सयेवाधनिवासस ् ानिामधतीलि सवर्ग रवि‍ु‍तरव्‍क

कामये.
2. मयंडई व कमर्गचारकारी सयेवाधनिवासस ् ानिा‍ततीलि पाण ‍ाचये पयंप वयेळयेवर चालिम करिये 



3. वररष ‍ठायंनिती नियेममनि रिलियेलिकारी सवर्ग कामये.

 सशपिकाई्क‍त्मव्य्ंचे्
1. िैनियंरिनि कामकाजामध ‍ये वररष ‍ठायंनिा मि‍त करिये.
2. कामगारायंच्‍ा कामावर ियेखरयेख ‍ठयेविये, माकोर्सेटमधतीलि कामाचती पहािती करिये.
3. कागिपत्र,पसु ‍तकये, निोंििती वह‍ा इ. झालोनिलि/सभें्लि का‍ार्गलि‍ाकडमनि आििये.
4. इ‍तर का‍ार्गलि‍ा‍तमनि टपालि आििये. 
5. उच् च अधधकारकारी ‍ायंनिती वयेळोवयेळती रिलियेल ‍ा इ‍तर जबाबिाऱ‍ा सायंभिाळिये. 

किकारगिकारिकायांचती्क‍त्मव्य्ंचे
1. बाजार खात ‍ाच् ‍ा अखत ‍ारर‍त असलियेल ‍ा मयंडई‍ततीलि कचरा गोळा करिये.
2. गोळा कयेलियेलिा कचरा, कचराकुयंडती‍त जमा करिये .
3. एकत्र कयेलियेलिा कचरा कचरागाडती‍त भिरिये.
4. मयंडई पाण ‍ानिये धुवमनि साफ करिये.
5. धनिरकारीक्षकायंनिती वयेळोवयेळती मयंडई‍ततीलि सचुरवलियेलिकारी स वच् छाननी व पडताळ‍तयेचती इ‍तर कामये करिये 

बाजार खात ‍ा‍ततीलि मयंडईमधतीलि कामगार हये उपरोक ‍त कामकाज िोनि पाळतीमध ‍ये कर‍ता‍त.

रंचेहंचे‍तर  (  हलिकालखोर  )  व्किकारगिकार  -  सि  -  हलिकालखोर  ,  लंचेडती्हलिकालखोर्यिकायांचती्  ्क‍त्मव्य्ंचे्
1. का‍ार्गलि‍, मयंडई व कमर्गचारकारी सयेवाधनिवासस ् ानिा‍ततीलि सयंडास व बा्रुम साफ करिये.
2. कुत्रये, उयंिकारीर, मायंजर व इ‍तर प्रािती मयेलियेलिये असल ‍ास, ‍तये उचलििये व सफाई करिये.
3. मयंडईच् ‍ा आवारा‍त कयेलियेलिकारी उलिटकारी, लिघशुयंका वा सयंडास साफ करिये.
4. मयंडईच् ‍ा आवरा‍ततीलि सायंडपाण ‍ाचती गटारये साफ करिये.
5. धनिरकारीक्षकायंनिती वयेळोवयेळती मयंडई‍ततीलि सचुरवलियेलिकारी स वच् छाननी व पडताळ‍तयेचती इ‍तर कामये करिये

*****

पररधस्‍ततीनिसुार प्रिालिकारीमध ‍ये मारह‍तती अद्य‍ाव‍त करण ‍ा‍त ‍येईलि  . 


